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1. Wstep

Niniejszy ,,Program  Certyfikacji ~ Prébobiorcow” Jednostki Oceny Zgodnosci (JOZ)
w Glownym Instytucie Gornictwa — Panstwowym Instytucie Badawczym (GIG-PIB) realizowany w
procesach certyfikacji kompetencji 0s6b w ramach procedury nr PC/O-01 ,,Procedura certyfikacji
kompetencji 0sob” stanowi dla JOZ wymagania certyfikacyjne odnoszace si¢ do wyspecyfikowanej w
nim kategorii 0s6b, tj.

Probobiorca
-wegla kamiennego,
-wegla brunatnego,
-koksu i potkoksu,
-stalych paliw wtornych,
-biopaliw statych,
-odpaddw paleniskowych.
a) Potrzeba certyfikacji

Pobieranie probek wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu i potkoksu, statych paliw wtornych,
biopaliw  statych  oraz  odpadow  paleniskowych  jest  podstawowym i  jednym
z najistotniejszych elementow wptywajacych na uzyskanie reprezentacyjnych wynikéw analiz
fizykochemicznych badanej partii materiatu. Z uwagi na fakt, ze rozbieznosci w wynikach analiz
jako$ciowych paliw statych i odpaddéw paleniskowych migdzy roznymi laboratoriami w 80 % wynikaja
z nieprawidtowego pobierania probek, w 15% z niewtasciwego ich przygotowania do badan, a tylko w 5
% z blgdnego wykonania analiz w laboratorium, poszczegdlne czynnosci wykonywane podczas

pobierania probek majg bardzo istotne znaczenie.

Z powodu braku przepisow prawnych regulujacych stosowanie wybranych norm, istnieje mozliwosc¢
pobierania probek w oparciu o r6zne normy. Bardzo czgsto wybor metody oprobowania zalezy od firmy,
ktora zlecila pobieranie probek (zazwyczaj pobieranie odbywa si¢ na zlecenie kopalni wegla
kamiennego i brunatnego, koksowni, elektrocieptowni, cieptowni, elektrowni, cukrowni oraz firm
handlujacych paliwem statym). W wielu przypadkach Probobiorca sam musi podjac¢ decyzje o wybraniu
wlasciwej metody oprébowania w oparciu o warunki, ktore zastal na miejscu pobierania probek. Dlatego
istotne jest aby kazdy Probobiorca dobrze znal zasady i wymagania aktualnych, znormalizowanych
metod dotyczgcych pobierania probek i stosowat je w praktyce.

Celem certyfikacji probobiorcow jest zapewnienie kompetentnego personelu, wykonujacego
prawidtowy pobor probek stuzacych do uzyskania obiektywnych i reprezentacyjnych wynikdéw analiz
fizykochemicznych charakteryzujacych dany rodzaj paliwa lub odpadu paleniskowego. Uzyskanie
certyfikatu prdébobiorcy gwarantuje pracodawcy, ze osoba pobierajaca probki posiada niezbgdng
wiedze do wykonania niniejszych czynnosci oraz jest §Swiadoma odpowiedzialnosci jaka ponosi
za oprobowanie danej partii materiatu.

b) Ogolny opis dziedziny
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Pobieranie probek i ich przygotowanie do analiz ma bardzo istotne znaczenie dla uzyskania
reprezentacyjnej probki analitycznej dla catej badanej partii. Aby ten cel osiaggna¢ nalezy wykonac caly
zespOl czynnosci opisany w normach. Czynno$ci te przedstawia, w formie uproszczonej, schemat
przedstawiony na rysunku 1.

Partia paliwa lub odpadu paleniskowego

Pobranie serii probek pierwotnych, ktorych liczebnos¢
zalezy od wymagan wtasciwej normy

Potaczenie serii probek pierwotnych

!

Probka ogolna

!

Operacije:
- rozdrabniania
- mieszania
- pomniejszania

!

{ Prdbka laboratoryjna ]

v
Operacije:
- rozdrabniania
- mieszania
- pomnigjszania

v

{ Prébka analityczna ]



http://www.gigcert.com/
http://www.gig.eu/

GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA-

\ PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
Panshﬂio':-y 40-166 KATOWICE, Plac Gwarkow 1
nstytut "
Badawczy JEDNOSTKA OCENY ZGODNOSCI PmC-01-Pr

43-190 Mikotéw, ul. Podleska 72
tel. 32 324-66-42 e-mail: jozgig@gig.eu
http://www.gigcert.com lub http://www.gig.eu

PROGRAM CERTYFIKACJI PROBOBIORCOW

Nr edycji: 2 | Data edycji: 25.08.2023 r. Strona/ Stron 3/ 14

Podstawowym warunkiem reprezentatywnego oprébowania oraz uzyskania jego wysokiej
doktadnosci jest umozliwienie pobierania probek pierwotnych z calej masy badanej partii tak, aby kazde
ziarno paliwa statego lub odpadu paleniskowego byto dostgpne i miato szans¢ zosta¢ pobrane.

Poszczegodlne sposoby pobierania probek pierwotnych, stosowane w praktyce mozna uszeregowac pod
wzgledem osigganej reprezentatywnosci:

- pobieranie r¢czne z zatrzymanego przenosnika tasmowego; powinno by¢ dokonywane jako
oprébowanie wzorcowe przy sprawdzaniu doktadnosci dziatania mechanicznych prébobiornikow,
zgodnie z wymaganiami normy PN-G-04502:20014-11 lub norm serii PN-I1SO 13909,

- pobieranie mechaniczne z przenosnikow znajdujacych si¢ w ruchu (pobieranie reczne
z przenosnikow bedacych w ruchu jest niedopuszczalne ze wzgledow BHP, a ponadto jest mato
reprezentatywne, gdyz uniemozliwia pobranie probki z calego przekroju strugi paliwa);

- pobieraniec mechaniczne z wagonow kolejowych w trakcie ich roztadunku na wywrotnicy lub za
pomoca urzadzen czerpakowych;

- pobieranie reczne z samochodow cigzarowych, wagonow kolejowych, barek, statkow;

- pobieranie reczne ze zwalow.

Jak wynika z powyzszego uszeregowania wigkszg dokladno$¢ oprobowania osigga si¢ w tych
przypadkach, gdy partia paliwa przybiera posta¢ ruchomego strumienia.

Aktualnie istnieje mozliwo$¢ pobierania probek wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu
i potkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw stalych oraz odpadow paleniskowych w oparciu
0 nastepujace normy:

> PN-G-04502:2014-11 — ,,Wegiel kamienny i brunatny. Pobieranie i przygotowanie probek do badan
laboratoryjnych — Metody podstawowe”.

PN-C-06301:1998 — ,,Koks i potkoks z wegla kamiennego. Pobieranie i przygotowanie prébek”.
PN-1SO 18283:2008 — ,,Wegiel kamienny i koks. Reczne pobieranie probek™.

PN-ISO 5069-1:2002 — ,,Wegle brunatne (lignity) - Zasady pobierania probek. Czgs¢ 1: Pobieranie
probek do oznaczania zawartosci wilgoci i do analizy ogdlnej”.

PN-1SO 5069-2:2000 —,,Wegle brunatne (lignity) - Zasady pobierania prébek - Przygotowanie
probek do oznaczania zawartosci wilgoci i do analizy ogdlnej”.

>

>

>
>

» BN-81/0623-01 — ,,Popioty lotne i zuzle z kotlow opalanych weglem kamiennym i brunatnym.
Pobieranie i przygotowanie probek”.

» Seria norm PN-ISO 13909 sktadajaca sie z nastepujacych czeéci:

1) PN-ISO 13909-1:2004 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgs¢
1: Wprowadzenie og6lne.”

2) PN-ISO 13909-2:2004 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgsé
2: Wegiel — Pobieranie probek ze strug materiatu.”

3) PN-ISO 13909-3:2005 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czesé¢
3: Wegiel — Pobieranie probek z partii nieruchomych”

4) PN-1SO 13909-4:2005 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czes¢
4: Wegiel przygotowanie probek do badan.”
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5) PN-ISO 13909-5:2022-02 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek.
Czes¢ 5: Koks — Pobieranie probek ze strugi materiatu.”

6) PN-ISO 13909-6:2022-02 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek.
Czes¢ 6: Koks — Przygotowanie probek do badan.”

7)

PN-EN ISO 18135:2017-06 ,, Biopaliwa stale — Pobieranie probek”,

PN-EN ISO 14780:2017-07 ,,Biopaliwa stale — Przygotowanie probek”,

PN-EN ISO 21645:2021-09 ,,Stale paliwa wtorne — Metody pobierania probek”,

PN-EN ISO 21646:2022-11 ,,State paliwa wtorne — Przygotowania probki”.

YV V V V

Wedlug zamystu autorow tych norm ich zawartos¢ stanowi podstawe dla opracowania
jednostkowych instrukcji dla probobiorcow, ktorzy dziataja w konkretnych przypadkach wystepujacych w
praktyce produkcyjnej lub handlowej.

2. Kryteria stanowiace podstawe certyfikacji kompetencji osob w kategorii ,,Probobiorca”:
-wegla kamiennego,
-wegla brunatnego,
-koksu i pétkoksu,
-stalych paliw wtérnych,
-biopaliw stalych
-odpaddw paleniskowych

Cze$¢ 1. Wymagania wstepne

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Wyksztalcenie Zawodowe lub $rednie
Szkolenie ukonczenie szkolenia podstawowego
z zakresu pobierania probek

Czes¢ I1. Wymagania kwalifikujace kandydata do uzyskania certyfikatu po spelnieniu wymagan z
Czesei 1

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Wiedza teoretyczna i warunek zaliczenia zdanego | Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania
egzaminu. probek (w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o

ktory ubiega si¢ kandydat), w okresie nie pozniej
niz 3 lata od uzyskania Zaswiadczenia ze
szkolenia jw. i pod warunkiem, Ze:

-w okresie od uzyskania zaswiadczenia do zdania
egzaminu staz pracy — zatrudnienie - w
charakterze prébobiorcy wynosit minimum 6
miesiecy.
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- nie wystapity znaczace*) zmiany merytoryczne
w wymaganiach certyfikacyjnych (normach
przedmiotowych z zakresu poboru prob)

Staz pracy minimum 6 miesigczny staz pracy

w charakterze probobiorcy potwierdzony
wystawieniem stosownego zaswiadczenia przez
pracodawce wnioskujacego

Umiej¢tnosci praktyczne potwierdzone wystawieniem stosownego
zaswiadczenia przez pracodawce wnioskujacego

Czesé III. Wymagania kwalifikujace osobe certyfikowang do uzyskania przedluzenia waznoSci
certyfikatu (po 3 latach) w procesie ponownej certyfikacji.

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Utrzymanie zatrudnienia w charakterze Dopuszczalny 6 miesieczny brak cigglosci pracy
Prébobiorca na stanowisku Prébobiorca
Utrzymanie i doskonalenie kompetencji - Ukonczenie szkolenia doskonalacego w zakresie
posiadacza certyfikatu metodologii pobierania prdb jesli w okresie od

uzyskania certyfikatu wystapity znaczace*)
zmiany merytoryczne w wymaganiach
certyfikacyjnych (normach przedmiotowych z
zakresu poboru prob)

Zdany egzamin Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania
préb (w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o
ktorego przedtuzenie ubiega si¢ osoba
certyfikowana)

Umiejetnosci praktyczne potwierdzone wystawieniem stosownego
za$wiadczenia przez pracodawce wnioskujacego

*) zmiany znaczace, to zmiany majace charakter merytoryczny, zmieniajagce wymagania  dotyczace
sposobu pobierania préb. O charakterze tych zmian decyduje Jednostka.

3. Opis wymagan dotyczacych kwalifikacji / kompetencji osob

Opis wymagan dotyczacych kwalifikacji / kompetencji osob stanowigcych podstawe certyfikacji:

,,Probobiorcéw” przedstawiono ponizej, a Program szkolenia stanowi zatgcznik:

-PmC-01-Pr/01 ,,Program szkolenia: Prébobiorca”

Oprocz spetnienia okreslonych wymagan koniecznym jest dostarczenie niezbgdnych dokumentow:

- wniosku wg wzoru IC/O-01/Pr/01,

- kwestionariusza oceny kompetencji osoby wnioskujacej wg wzoru IC/O-01/Pr/02

- zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla probobiorcow,

- Zaswiadczenia — Oceny ubiegajacego si¢ ... o wydanie certyfikatu ..... ,,Probobiorca...... ” — wWg wzoru
PmC-01-Pr/03,

- umowy wg wzoru PC/O-01/2.
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Czes¢ I Wymagania wstepne

1) Wyksztalcenie — nie wymaga dodatkowego opisu;

2) Szkolenie - ukonczenie szkolenia podstawowego z zakresu pobierania probek wegla kamiennego,
wegla brunatnego, koksu i potkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw statych oraz odpadow
paleniskowych zostato omowione w punkcie 3 ponize;j.

Czes¢ 11 Wymagania kwalifikujace kandydata do uzyskania certyfikatu
po spelnieniu wymagan z Czesci 1

1) Wiedza teoretyczna — zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania probek wegla kamiennego,
wegla brunatnego, koksu i potkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw statych, odpadow
paleniskowych /w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o ktory ubiega sie kandydat/
pozytywne rozwigzanie pisemnego testu egzaminacyjnego skladajacego si¢ z 10 pytan dla kazdej
kategorii probobiorcy (koniecznos¢ uzyskania odpowiedzi pozytywnych na 7 lub wiecej pytan)
oraz pozytywnie rozwigzanego ¢wiczenia;

Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania probek zaliczany jest jesli nastapit w okresie nie
pozniej niz 3 lata od uzyskania Zaswiadczenia ze szkolenia jw. i pod warunkiem, ze w okresie od
uzyskania Zaswiadczenia ze szkolenia do zdania egzaminu staz pracy — zatrudnienie w charakterze
probobiorcy wynosit minimum 6 miesiecy oraz nie wystapilty zmiany merytoryczne w
wymaganiach certyfikacyjnych (normach przedmiotowych z zakresu poboru préb).

2) Staz pracy — potwierdzenie w zakresie odbytego stazu pracy sporzadzone na formularzu - wzorze
PmC-01-Pr/03 ,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego sie .. 0 wydanie certyfikatu .....
,Probobiorca.......... ” wydaje bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie zatrudniajacej
Probobiorce. Wzor tego formularza stanowiacy zatacznik do Programu certyfikacji Probobiorcow
PmC-01-Pr zostat zataczony do Informatora.

3) Umiejetnosci praktyczne - potwierdzenie sporzadzone na formularzu - wzorzec PmC-01-Pr/03
»Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ ... o wydanie certyfikatu ..... »Probobiorca...... ” wydaje
bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie zatrudniajacej Probobiorce. W przypadku, gdy
Probobiorca prowadzi samodzielnie dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang z poborem prob
potwierdzeniem jego umiejetnosci praktycznych sg referencje klientow, na rzecz ktorych kandydat
wykonywat ustugi zwigzane z poborem prob.

Czes¢ 111 Wymagania kwalifikujace posiadacza certyfikatu do uzyskania przedtuzenia waznosci certyfikatu
(po 3 latach od daty uzyskania certyfikatu) w procesie ponownej certyfikacji

1) Utrzymanie zatrudnienia na stanowisku Probobiorcy - dopuszcza si¢ maksymalnie 6 —
miesigczny brak cigglosci pracy na stanowisku probobiorcy (np. z powodu zmiany pracy) w trakcie
trwania wazno$ci certyfikatu. Zaswiadczenie na formularzu - wzorze PmC-01-Pr/03 tak jak
przywotano przy stazu pracy powyzej.

2) Utrzymanie i doskonalenie kompetencji posiadacza certyfikatu - Ukonczenie szkolenia
doskonalacego w zakresie metodologii pobierania prob jesli w okresie od uzyskania certyfikatu
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wystapilty znaczace zmiany merytoryczne w wymaganiach certyfikacyjnych (normach
przedmiotowych z zakresu poboru prob).

3) Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania prob w odniesieniu do obowigzujacych w dniu
egzaminu wymagan normatywnych (w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o ktorego przediuzenie
ubiega si¢ osoba certyfikowana).

4) Umiejetno$ci praktyczne - potwierdzenie sporzadzone na formularzu - wzorzec PmC-01-Pr/03
»Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ ... 0 wydanie certyfikatu ..... »Probobiorca....... ” wydaje
bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie zatrudniajacej Probobiorce. W przypadku, gdy
Probobiorca prowadzi samodzielnie dzialalno$§¢ gospodarcza zwigzang z poborem prob
potwierdzeniem jego umiejetnosci praktycznych sa referencje klientow, na rzecz ktorych osoba
certyfikowana wykonywata ustugi zwigzane z poborem prob.

4. Opis wymagan i procedur dotyczacych oceny, nadzoru i ponownej certyfikacji

Podstawowe zasady certyfikacji, w tym obejmujace ocene, nadzor i ponowna oceng zostaty okreslone w
Procedurze certyfikacji kompetencji osob PC/O-01 i dotycza wszystkich programéw realizowanych w
JOZ.

Ponizej dla potrzeb certyfikacji ,,Probobiorcéw” okreslono szczegdétowe wymagania i procedury
uwzgledniajgce mechanizmy oceny, nadzoru oraz ponownej oceny — przedtuzenia waznosci certyfikatu.

4.1 Specyfikacja ukladu oceny

4.1.1 Przygotowanie egzaminu

Celem uzyskania obiektywno$ci i bezstronno$ci procesu oceny proces egzaminu prowadzony jest w
warunkach zapewniajacych eliminacje nieuczciwych praktyk egzaminacyjnych stosowanych przez
kandydatow .

Egzamin kandydatow realizowany moze by¢:

-na terenie Glownego Instytutu Goérnictwa — Panstwowego Instytutu Badawczego,

-na terenie pracodawcy kandydatow ubiegajacych si¢ o wydanie certyfikatu. Egzamin taki moze by¢
prowadzony w sytuacji, kiedy Platnikiem jest pracodawca kandydatow i w procesie egzaminu uczestniczy
jeden lub wiecej kandydatow zatrudnionych u danego pracodawcy.

W przypadku egzaminu realizowanego na terenie Glownego Instytutu Goérnictwa — Panstwowego Instytutu
Badawczego osobg odpowiedzialng za zapewnienie wlasciwych warunkéw prowadzenie egzaminu
obejmujacych:

-wielkos¢ sali egzaminacyjnej (w zaleznos$ci od ilosci kandydatow przystepujacych do egzaminu),

-komfort pracy kandydatow (temperatura, wilgotno$¢ panujgce w sali egzaminacyjnej wiasciwe dla pracy
biurowej) jest Kierownik Sekretariatu.

W przypadku egzaminu przeprowadzanego u pracodawcy kandydata, Jednostka Oceny Zgodnosci ustalajac
termin egzaminu zwraca si¢ pisemnie do pracodawcy o zapewnienie wlasciwych warunkéw lokalowych
procesu egzaminowania zapewniajacych bezstronno$¢ i obiektywno$¢ egzaminu. Warunki lokalowe
sprawdzane sg przez egzaminatora 0raz osob¢ nadzorujaca egzamin z ramienia Jednostki Oceny Zgodnosci W
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dniu egzaminu. W przypadku wystapienia watpliwosci dotyczacych mozliwosci naruszenia zasad
dotyczacych obiektywnos$ci i bezstronnosci procesu egzaminowania osoba sprawdzajaca moze odstapi¢ od
przeprowadzania egzaminu.

Egzaminowany moze w trakcie egzaminu korzysta¢ z dokumentéw normatywnych dotyczacych pobierania
préb z obszaru objetego zakresem egzaminu. Egzamin prowadzony jest w jezyku polskim i nie wymaga
obecnosci thumacza. W sytuacji, kiedy dokumenty normatywne stanowigce podstawe opracowania pytan
egzaminacyjnych zawierajg tres¢ merytoryczng w jezyku angielskim (tzw. normy oktadkowe) egzaminowany
moze zwrdcic si¢ do egzaminatora o przettumaczenie wskazanego przez egzaminowanego akapitu normy na

jezyk polski.

4.1.2 Wybébr Egzaminatora
Egzamin prowadzi Egzaminator powolany przez Kierownika Jednostki Oceny Zgodnos$ci z ,,Wykazu
egzaminatorow” zgodnie z procedurg PC/O-03 ,,Wybor, wspotpraca i monitorowanie egzaminatorow”.
Wymagania dotyczace egzaminatoroOw przedstawia zatgcznik nr PmC-01-Pr/01 ,,Wymagania dla
egzaminatorow przeprowadzajacych egzaminy Probobiorcow™.

4.1.3 Przedmiot egzaminu

Przed kazdym egzaminem, ze zbioru - ,,Listy pytan egzaminacyjnych” opracowanej dla kazdej kategorii
prébobiorcy - znajdujacego si¢ w Jednostce Oceny ZgodnoS$ci przygotowywany jest w wersji papierowej
zestaw 10 pytan egzaminacyjnych (dla kazdej kategorii probobiorcy).
W Zestawie 10 pytan testowych 3 pytania dotyczace procesu przygotowania probek laboratoryjnych do
badan sg umieszczane obligatoryjnie, natomiast pozostale 7 pytan wybieranych jest droga losowa z bazy
pytan egzaminacyjnych.
Dodatkowo dla kazdego egzaminu przygotowywane jest ¢wiczenie, ktore wybierane jest metoda losowsa
z ¢wiczen dla jednej z kategorii. Wybrane metoda losowa ¢wiczenie musi by¢ zgodne z zakresem
egzaminu. Baza zawierajaca ,,Liste pytan egzaminacyjnych oraz ¢wiczen” wraz z jej elektroniczng
wersjg zapisang na no$niku zewnetrznym przechowywana jest w Archiwum Jednostki Oceny Zgodnosci.
Za wybor pytan egzaminacyjnych oraz ¢wiczenia odpowiada Egzaminator. Specjalista ds. Certyfikacji
przygotowuje zestawy pytan egzaminacyjnych wybranych przez Egzaminatora w ilosci odpowiadajace;j
ilosci  kandydatéw przystepujacych do egzaminu. Egzemplarz ,wzorcowy” zestawu pytan
egzaminacyjnych podpisywany jest przez Egzaminatora i przechowywany wraz z dokumentacja
dotyczaca danego egzaminu. Do czasu przeprowadzenia egzaminu zestawy pytan przechowywane sg w
Archiwum Jednostki Oceny Zgodno$ci 1 przekazywane sg Egzaminatorowi bezposrednio przed
rozpoczeciem procesu egzaminowania. Za zabezpieczenie materialdow egzaminacyjnych w trakcie
procesu egzaminowania odpowiada Egzaminator.

4.1.4 Przeprowadzenie egzaminu
Egzamin prowadzony jest przez Egzaminatora. W egzaminie uczestniczy osoba nadzorujgca egzamin z
ramienia Jednostki Oceny Zgodnosci. Osoba ta nadzoruje poprawnos$¢ przeprowadzenia egzaminu oraz
poprzez pomoc organizacyjng wspomaga dzialania egzaminatora szczegolnie w przypadku, kiedy
egzamin dotyczy wigkszej iloéci osob. Osoba ta wyznaczana jest przez Kierownika Jednostki Oceny
Zgodnosci. Przed przystapieniem do egzaminu dokonywane jest potwierdzenie tozsamosci kandydatow
przystepujacych do egzaminu. Egzaminator informuje kandydatéw o czasie trwania egzaminu, zasadach
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udzielania odpowiedzi, warunkach zaliczenia egzaminu oraz zasadach prowadzenia egzaminu
obejmujgcych rowniez zakaz wnoszenia na teren sali egzaminacyjnej niedozwolonych pomocy (np.
materiatdéw szkoleniowych) i korzystania z nich.

Czas trwania egzaminu pisemnego:30 minut.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do wuzyskania z egzaminu pisemnego Wwynosi
10 punktoéw z kazdej kategorii.

Ocena egzaminu — liczba uzyskanych punktow w kazdej kategorii:

a) 6 punktow i mniej - Egzamin nie zaliczony,

b) 7 punktow i wigcej - Egzamin zaliczony.

Kazde pytanie oceniane jest za wlasciwa odpowiedz maksymalnie 1 punktem.

Odpowiedz zta 0 (zero) punktow.

Przygotowane ¢wiczenie do kazdego egzaminu oceniane jest za pomocg kryterium zaliczone lub
niezaliczone. Jako ¢wiczenie zaliczone uznaje si¢ wypelnienie pozytywnie ¢wiczenia w

70 %. W przypadku niezaliczenia ¢wiczenia kandydat moze przystapi¢ do kolejnego egzaminu opartego
na ponownym wypelnieniu innego ¢wiczenia wybranego losowo zgodnego z zakresem egzaminu.

W egzaminie moze uczestniczy¢ roéwniez osoba monitorujgca prace egzaminatora zgodnie z
wymaganiami procedury PC/O-03 ,,Wybér, wspotpraca i monitorowanie egzaminatorow”. Osoby do
monitorowania egzaminatorow wyznaczane sg przez Kierownika Jednostki Oceny Zgodnosci.

Wyniki egzaminu dokumentowane sg w ,,Protokotach egzaminu” zgodnie z zasadami przedstawionymi
w procedurze PC/O-01 ,Procedura certyfikacji kompetencji osob”. Poprawno$¢ przeprowadzenia
egzaminu obejmujaca réwniez oceng wynikow pod katem wystapienia mozliwosci sygnalow oszustwa
oraz wlasciwe warunki realizacji egzaminu - zgodnie z procedurami Jednostki osoba nadzorujgca
potwierdza na ,,Protokole egzaminu”.

W przypadku niewlasciwych warunkoéw realizacji egzaminu osoba nadzorujaca opisuje zaistnialg
sytuacje w protokole egzaminu.

Dokumentacja egzaminu (protokol egzaminu, odpowiedzi kandydatow) przekazywana jest przez
Egzaminatora do Jednostki Oceny Zgodnosci. Do czasu przekazania dokumentacji egzaminu do
Jednostki Oceny Zgodnosci za jej bezpieczenstwo odpowiada Egzaminator. Za bezpieczenstwo tej
dokumentacji w Jednostce Oceny Zgodnosci odpowiada Specjalista ds. Certyfikacji prowadzacy dany
proces certyfikacji.

Dokumentacja egzaminu przechowywana jest w Archiwum Jednostki Oceny ZgodnoSci.

Zasady 1 tryb postgpowania personelu Jednostki Oceny Zgodno$ci w zakresie zapewnienia poufnosci
informacji uzyskanej w procesie certyfikacji, dostepu do danych zwigzanych z procesem
egzaminowania, dostepu do dokumentacji procesu certyfikacji
oraz reagowania w przypadkach naruszenia bezpieczenstwa procesu certyfikacji zgodnie
z wymaganiami systemu jakosci Jednostki Oceny Zgodnosci GIG zostaly okreslone w procedurze
PC/0O-05 ,,Zarzadzanie bezpieczenstwem procesu certyfikacji”.

5. Certyfikacja personelu wlasnego

Jednostka Oceny Zgodnosci dopuszcza wydanie certyfikatow dla personelu wiasnego tj. pracownikow
Gloéwnego Instytutu Gornictwa — Panstwowego Instytutu Badawczego w sytuacji, Kiedy na rynku
zewnetrznym nie wystepuje jednostka prowadzaca certyfikacje osob w zakresie Probobiorcow.
Wymagania, jakie musi spelni¢ osoba wnioskujaca o wydanie certyfikatu sg takie same jak dla osob z
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zewnetrz  Instytutu i zostaly  okreSlone w  Czeéci  I-lll  niniejszego  programu.

Celem zapewnienia bezstronnosci procesu egzaminowania Jednostka podejmuje nastepujace dziatania:

1. Egzamin personelu wlasnego realizowany jest przez egzaminatora zewnetrznego posiadajacego
kompetencje okreslone w procedurze PC/0-03, bezstronnego,
nie wykazujacego konfliktu interesow w odniesieniu do egzaminowanego personelu.
Egzaminator deklaruje przed kazdym egzaminem swoja bezstronno$¢ poprzez podpisanie
Zobowigzania do zachowania bezstronnosci.

2. Egzaminator zewnetrzny na potrzeby egzaminu przygotowuje wlasny zestaw pytan
egzaminacyjnych w ilo$ci okreslonej w punkcie 4.1.3 niniejszego programu. Zestaw pytan przed
kazdym egzaminem zatwierdzany jest przez Kierownika Jednostki Oceny Zgodnos$ci i
przechowywany jest w Jednostce do czasu egzaminu.

3. Egzamin realizowany jest na terenie Gtéwnego Instytutu Gornictwa — Panstwowego Instytutu
Badawczego przy uczestnictwie osoby wyznaczonej do nadzorowania procesu egzaminu,
wedtug zasad okreslonych w punkcie 4.1.4 niniejszego programu.

4. Zasady wspolpracy =z egzaminatorem zewnetrznym reguluje procedura PC/O-03
,»Wybor, wspétpraca i monitorowanie egzaminatorow”’

5.1 Nadzér JOZ nad posiadaczem certyfikatu.

Jednostka Oceny Zgodnosci w Gtoéwnym Instytucie Gornictwa — Panstwowym Instytucie Badawczym w
Katowicach sprawuje nadzér nad osobami certyfikowanymi - posiadaczami certyfikatow wydanych przez
JOZ. Nadzor sprawowany jest przez caly okres waznosci certyfikatu, do momentu wygasniecia terminu
jego waznosci. Celem nadzoru jest zapewnienie, Zze osoba certyfikowana utrzymuje kompetencje
wymagane Programem Certyfikacji.

Podstawowe elementy nadzoru obejmuja:

zglaszanie do JOZ przez osobe certyfikowang przerw w zatrudnieniu, ktorych okres jest dluzszy
od dopuszczalnego podanego w danym Programie Certyfikacji;

przyjmowanie w JOZ skarg i informacji od zainteresowanych stron odnoszacych si¢ do o0sob
certyfikowanych. Kazda ewentualna skarga i informacja obciazajaca osobg certyfikowang zostaje jej
przedstawiona, aby mogta si¢ do niej ustosunkowac.

okreslone  w  Programie  Certyfikacji ~ wymagania  wobec  osoby  certyfikowanej
w zakresie doskonalenia i utrzymywania do§wiadczenia praktycznego, w okresie waznosci certyfikatu;

okreslenie przez JOZ postgpowania wobec osoby certyfikowanej w przypadkach zmiany wymagan
prawnych i normowych wykorzystywanych przy wydawaniu certyfikatow. O kazdej zmianie w
wymaganiach normatywnych stanowigcych podstawe wydania certyfikatu osoba certyfikowana
powiadamiana jest przez Jednostk¢ Oceny Zgodnosci w formie pisemnej. Jednostka okresla tryb
postgpowania zwigzany z dostosowaniem si¢ osoby certyfikowanej do zmienionych wymagan oraz
termin realizacji tych dziatan.

W przypadku stwierdzenia, w okresie waznosci certyfikatu, ze dana osoba nie spelnia wymagan
kompetencji oso6b okreslonych certyfikatem, Jednostka Oceny Zgodnosci ma prawo zawiesi¢, cofng¢
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lub zmieni¢ zakres wydanego certyfikatu kompetencji osob. Procedure zawieszania, cofania i zmiany
zakresu certyfikatow przedstawiono ponizej.

Zawieszanie, cofanie i zmiana zakresu certyfikatow kompetencji 0s6b

Kierownik JOZ moze podja¢ decyzje o zawieszeniu, cofnigciu lub ograniczeniu zakresu certyfikatu
kompetencji osob. Podjecie jednej z powyzszych decyzji poprzedzone moze by¢ opinia Komitetu
Programowego i uzaleznione jest to w kazdym przypadku od rodzaju i stopnia nie spetniania wymagan
warunkujacych wydanie danego certyfikatu.

W  przypadku zmiany wymagan kryterialnych Jednostka informuje posiadaczy certyfikatow
i udostepnia publicznie informacje na temat sposobu postgpowania Jednostki pozwalajacego na
utrzymanie zakresu udzielonej certyfikacji wedlug zmienionych wymagan. Sposob postepowania
Jednostki zalezy od charakteru zmian i ma na celu wydanie certyfikatu potwierdzajacego speinienie
zmienionych wymagan.

Jednostka Oceny Zgodnosci zawiesi wazno$¢é certyfikatu w przypadku:

a) niewywigzania si¢ 0sob certyfikowanych ze zobowigzan wynikajacych z Umowy zawartej z JOZ,

b) stwierdzenia przekroczenia praw i obowigzkow okreslonych w Umowie zawartej z JOZ, jezeli
przekroczenie nie nosito znamion ztej woli,

C) stwierdzenia, ze osoba certyfikowana nie dostosowala si¢ w okreSlonym terminie do ustalen
wynikajgcych ze zmiany wymagan.

Zawieszenie waznosci certyfikatu kompetencji moze trwa¢ do 12 miesiecy, w tym czasie osoba
certyfikowana nie moze powotywac si¢ na certyfikat.

Jednostka Oceny Zgodnosci ograniczy zakres certyfikatu w przypadku:

a) nie spelnienia przez osobe certyfikowang wymagan jednostki zwigzanych ze zmiang wymagan
certyfikacyjnych w okresie obowigzywania certyfikatu, dotyczacych niektorych elementow zakresu
udzielonej certyfikacji (np. zmian wymagan dotyczacych poszczegodlnych kategorii probobiorcow,)

Jednostka Oceny Zgodnosci uaktualni zakres certyfikatu w przypadku:

b) w przypadku spetnienia przez osobg certyfikowana wymagan jednostki zwigzanych ze zmiang
wymagan certyfikacyjnych w okresie obowigzywania certyfikatu, dotyczacych niektorych elementow
zakresu udzielonej certyfikacji (np. zmian wymagan dotyczacych poszczegodlnych kategorii
prébobiorcow,)

a)

Jednostka Oceny ZgodnoS$ci rozszerzy zakres certyfikacji w przypadku:

a) zlozenia przez osobe certyfikowang wniosku o rozszerzenie zakresu certyfikatu (np. rozszerzenie o
dodatkowe kategorie probobiorcow) po spehieniu przez osobe certyfikowang wymagan okre$lonych
w programie certyfikacji. Osoba wystepujaca o rozszerzenie zakresu udzielonej certyfikacji
zobowigzana jest ztozy¢ w jednostce wniosek z okreSleniem zakresu rozszerzenia, inne niezbedne
dokumenty (wg p. 3 programu) oraz powinna spetni¢ kryteria wiasciwe dla wnioskowanego zakresu
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rozszerzenia okreslone w p. 2 niniejszego programu certyfikacji. Po spetnieniu powyzszych wymagan
Kierownik jednostki podejmuje decyzje o rozszerzeniu zakresu certyfikacji. Osoba certyfikowana
otrzymuje zmienione dokumenty certyfikacyjne stosownie do zakresu udzielonego rozszerzenia.

Jednostka Oceny Zgodnosci cofnie waznos¢ certyfikatu w przypadku:

a) bledow formalnych powstatych w trakcie procesu certyfikacji ( np. niewlasciwy zapis
w certyfikacie),

b) nawniosek posiadacza certyfikatu (np. btedny zapis w certyfikacie),
c) zmian w wymaganiach certyfikacyjnych,

W przypadku kiedy certyfikat zostanie cofnigty wskutek bledow formalnych popetnionych
przez Jednostke w trakcie procesu certyfikacji, na wniosek osoby certyfikowanej lub zaistnienia
zmian w wymaganiach certyfikacyjnych w trakcie obowigzywania certyfikatu jednostka w miejsce
cofnigtego certyfikatu o numerze .../..../;rok wydaje certyfikat zastepujacy o numerze spojnym
z certyfikatem cofnigtym tj. .../..../rok/1.

d) naduzycia przez osobe certyfikowang uprawnien wynikajacych z posiadanego certyfikatu,

e) niespelnienia w ustalonym terminie warunkow postawionych przy zawieszeniu waznosci certyfikatu,
chyba Ze osoba certyfikowana uzgodnita z JOZ zmian¢ terminu.

Cofnigcie certyfikatu powoduje wykreslenie osoby certyfikowanej z wykazu certyfikowanych osob
oraz podanie tego faktu do publicznej wiadomosci.

5.2. Ponowna certyfikacja.

Certyfikat kompetencji osoby wydawany przez Jednostke Oceny Zgodnosci jest wazny przez okres 3 lat
od daty podjecia decyzji o udzieleniu certyfikacji. Jezeli w trakcie obowigzywania waznosci certyfikatu
nastgpi zmiana w wymaganiach normatywnych i osoba certyfikowana dostosuje si¢ do wymagan
stawianych przez Jednostke obejmujacych migdzy innymi dodatkowy egzamin z zakresu wprowadzonych
zmian Kierownik Jednostki moze na wniosek osoby certyfikowanej przedtuzy¢ waznos¢ certyfikatu na
okres kolejnych 3 lat od daty przeprowadzenia tego egzaminu. W przypadku braku takiego wniosku
certyfikat zastepujacy wydawany jest z data waznosci poprzedniego. Po okresie waznosci certyfikatu, na
wniosek osoby certyfikowanej moze zosta¢ przeprowadzony proces ponownej certyfikacji.

Na 1 miesigc przed uplywem waznosci certyfikatu osoba certyfikowana zainteresowana utrzymaniem
kompetencji sktada w Jednostce Oceny Zgodnosci wniosek 0 przeprowadzenie procesu ponownej
certyfikacji (odpowiedni formularz dla certyfikowanych kompetencji oséb stanowi zatgcznik wlasciwiej
Instrukcji Certyfikacji Kompetencji Os6b oraz umieszczony jest w Informatorze dla klienta).

Do wniosku zainteresowany zatacza dokumenty wymagane przy ponownej certyfikacji kompetencji osob
wlasciwe programowi certyfikacji. Procedura ponownej certyfikacji jest analogiczna do procedury
certyfikacji.

W przypadku braku w okreslonym powyzej terminie wniosku osoby certyfikowanej o przeprowadzenie
ponownej certyfikacji Jednostka Oceny Zgodnosci przesyla jej przypomnienie zgodnie z zataczonym
do niniejszej procedury wzorem PC/O-01/03 ,,Przypomnienie o terminie ponownej certyfikacji”.

5.3 Skargi i odwolania od decyzji JOZ.

Kandydat wnioskujgcy o przyznanie certyfikatu lub osoba certyfikowana ma prawo do odwotania si¢
od decyzji jednostki na kazdym etapie postepowania certyfikacyjnego lub w okresie waznosci certyfikatu.
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Odwotanie powinno by¢ wniesione do Dyrektora GIG w terminie do 14 dni od daty otrzymania decyzji,
z ktorg si¢ nie zgadza.

Kandydat, osoba certyfikowana lub inna strona zainteresowana ma prawo ztozy¢ skarge dotyczaca
funkcjonowania Jednostki oraz realizowanych przez nig proceséw certyfikacji. Skarga powinna by¢
whniesiona w formie pisemnej do Kierownika JOZ.

Przebieg postepowania dotyczacego odwotan 1 skarg =zostal przedstawiony w procedurze
PO-07 ,,Skargi i odwotania od decyzji jednostki”. O wynikach postepowania z odwotaniem lub skarga
JOZ powiadamia zainteresowanego pisemnie.

6. Dokumenty przywolane w programie

Procedura PC/O-01
Procedura PC/O-03
Procedura PC/O-05
Procedura PC/O-07

7. Zalaczniki

Procedura certyfikacji kompetencji oséb

Wybdr, wspolpraca i monitorowanie egzaminatoréw
Zarzadzanie bezpieczenstwem procesu certyfikacji
Skargi i odwotania od decyzji jednostki”.

-PmC-01-Pr/01 ,,Ramowy program szkolenia: Probobiorca”.
-PmC-01-Pr/02  ,,Wymagania dla egzaminatorow przeprowadzajgcych egzaminy Probobiorcow”.
-PmC-01-Pr/03  ,,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ w Jednostce Oceny Zgodnosci Gtownego

Instytutu  GOrnictwa — Panstwowego Instytutu Badawczego 0 wydanie
certyfikatu / przedtuzenie waznosci certyfikatu: Probobiorca.
SPORZADZIL SPRAWDZIL ZATWIERDZIL

Nazwisko i imig: Nazwisko i imig: Nazwisko i imi¢:

mgr inz. Krzysztof Kubica | mgr inz. Grzegorz Drabik dr inz. Dariusz Stefaniak

Podpis : Podpis : Podpis :
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